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Carpeta Unica de Informacion Director

CONTROL ESCOLAR

E-PRIM-CE-31 Control de Recepcién de Libros de Texto Gratuitos
E-PRIM-CE-36 Constancia de Estudios

ESTADISTICA

SQXIE}Ql Estadistica de Inicio de Cursos

SQXIEiez Estadistica de Fin de Cursos

BECAS

SOLBEC-02 Solicitud de Beca para Alumnos de Escuelas Oficiales
ACTBEC-02 Acta del Consejo Consultivo para Asignacion de

Becas
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

EX-10 Acta Constitutiva del Club Ambiental
EX01 Acta de Constitucion del Comité de Seguridad Escolar

ADMINISTRACION DE PERSONAL
RH-34 Oficio Personalizado de Incidencias de Personal
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Vale Unico de Resguardo de Bienes Muebles
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Carpeta Unica de Informacion Docente

CONTROL ESCOLAR

PRIM-IAE-1
PRIM IAE-2
PRIM-IAE-3

PRIM-CRE

PRIM-CE-20

E-SEC-CE-01

Inscripcion y Acreditacion de 1° 0 2° Grado de
Primaria

Inscripcion y Acreditacion de 3er. Grado de Primaria
Inscripcion y Acreditacion de 4° o 5° Grado de
Primaria

Control de Reinscripcién Escolar para Sexto Grado de
Educacion Primaria

Relacion de Folios de Certificados de Educacion
Primaria

Cuadro de Concentracion de Inasistencias y
Evaluaciones

FECHAS

DI |EN | FE | MA
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Control Escolar

PRIM-CE-31 CONTROL DE RECEPCION DE LOS LIBROS DE

TEXTO GRATUITOS

Garantizar la entrega total y oportuna de los libros de

texto gratuitos.

Informacién que requiere el sistema.

+ Plantel

+ Edificio
¢ Locales
.

Registro de Libros de Texto Recibidos y Faltantes.

Procedimiento
Reportes
Control Escolar
e | N
Control de Libros de
Texto Gratuitos
\

=
(]

REPDRTES

CONTROL
ESCOLAR

a1
€ONTFOL DE UBROS DE
TEXT GRATUITGS

Imprimir Control de
Libros de Texto
Gratuitos

sopP

DIRECCION GENERAL DE OPERACION DE SERVICIOS
EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL

CONTROL DE RECEPCION DE LOS LIBROS DE TEXTO GRATUITOS

PARAIL UBTRITU HEARAL

CICLOESCOLAR 2001 - 2002

ETAPA
CADMLO0OTY CENTRO DE ATENCICN MULTIPLE MO #
ESCUELa _ TIOMLONOT "
CLAVE COMPLETA Y NOMBRE

CLAVE TITULD MATRICULA RECIBIDOS FALTANTES
| oMo MATEMATICAS PRIMER GHRADC

0011 MATEMATICAS RECCRTAELE PRIMER GRADD

o012 FEPANCA PRIMER GRADG ACTNIDADES

0013 | ESPAROL RECORTAELE PRIMER GRADC

o014 ESPARCR LECTURAS PRIMER GRADOD

omT LIBRCY INTEGRALC FRIMER GRALD

0018 | LIBRO INTECRADO RECORTABLE DE PRIMER CRADO

0020 MATEMATICAS SEGIUNDO GRADD

MATEMATICAS RECORTABLE SEGUNDO GRADO

CEPANOL SEGUNDO GRADO

EEPANOL LECTURAS SEGUNCC GRADO

CEPANCL RECORTADLE SECLMDIO GRADD

LIRRD) INTRGRADC SEGLINDO GRADD

LIBRO INTEGRADO RECORTABLE SEGUNDO GRADD

MATEMA 3 TERCER GRADD

ESPANCL TERCER (GRAD

CEPANCL LECTUIRAS TERCER CRADG

CEENCIAS NATURALES TERCER GRAIX)

HISTORIA Y SRAFIA DEL DF TERCER GRADC

MATEMA s CLIARTO GRADOD

ESPARNOL CUSRTO GRADO
CEPANOL LECTLIRAS CLIARTO GRADD

CIENCIAS MATURALES CLIARTO GRADO

HISTORLA DE MEXICO CLRRTO GRADG

GECHERARIA CUARTO GRALD

ATLAS DE GECGRAFLA DE MEXICO CUARTO GRADD

COMOCE MUESTHA COMSTTTUC0M

MATEMATH MNTO GRADCY

ESPANCL QLINTO GRADD

EEPANOL LECTURAS CLUINTO GRADC

CEENCIAS NATURMLES QUINTC GRADC
HES TR D MEXICO CUINTOGERAL

GEOGRAF A QUNTO CRADD

ATLAS DE CEOCHAFIA UNIVERSAL CUINTO GRADD

MATEMATICAS SEXTC GRADO

CEPANOL SEXTO GRADD

ESPARIOL LECTURAS SEXTO GRADC

CIENCIAS MATURALES SEXTO GRADO

HILS TOHLA D XKD SEXT0 GRAL

GEOGRAFIA SEXTO GRADG

Rl baprd

DIRECTOR DE LA ESCUELA

GUMERCINDO VAZQUEZ

200 ch saptivarbee i 007
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PRIM-CE-36 CONSTANCIA DE ESTUDIOS

Generar constancia de estudios para los fines que al

alumno convengan.

Informacién que requiere el sistema.
¢ Registro de Alumnos

¢ Registro de Personal

¢ Registro de Calificaciones

Procedimiento
' N\
Reportes

Control Escolar

( | N\
Constancia de
L Estudios

REPDRTES

BRIl CE-50
Constancia

NOMBRE: (CEMTRC DE ATENCION MULTIPLE MO 44
DOMICILID FUNDIDORA DE MONTERREY MO 170
DELEGACION GUSTAVD A MATERD
COLONIA: HOUSTRIAL
c.p TR
oE
EDUSACION PUBLICA
No. de Oficio: |

ASUNTO: CONSTANCIA DE ESTUDIOS.

A QUIEN CORRESFONDA:
El susento Dwector de la Escusla cilada &n la relerencia, hace constar gus el mino
MIGUEL ANGEL ELANCO MOTA CURP: BAMM920814HDFLTG

esta inscrito en e Mivel Inicial — grupa 1"

A petician de el interesado y para los fines legales quea a & mismo convanian, se extiends [a presernte

COMNSTANCIA en México, Distrito Fedaral, el dia  veinte de septiembre de dos mil dos

ATENTAMENTE
DIRECTOR DE LA ESCUELA

Impresion de sello
Constancia de Estudios
GUMERCINDO VAZOUEZ
Rl gt ! WD 151150
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Estadistica
CAM-1, USAER-1
Presentar informacion estadistica del inicio de cursos

Informacién que requiere el sistema.
¢+ Plantel

+ Edificios

¢ Locales

¢ Registro de Alumnos
¢ Registro de Personal

Procedimiento

N
Reportes
.
( N\
Reporte Estadistico
e
.
e N
Imprimir
Estadistica Inicio

EDUCACION ESPECIAL

CENTRO DE ATEHCISH MULTIPLE

g

IHKI0 DE CURS0S,  Qgpo
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TOTAL
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SORDERA
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0 ECAPACIDAD INTELECTUAL
CAPAGIDADES ¥ APTITUDES SOBRESALIENTES
aTRos
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|
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TOTAL
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GESUERA
DISZAR ACIDAD VISUAL
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PERSOHAL PARADOCEHTE

6. AIDE 3 3130 e Pé1E0IE FEEIOCENTE POTTOMATH, $4g1h £ 1 TOMEE0N, £eg1h 1 £ EACkN SC306M K3y $410

FORMACKON

MM ESTRO DE LENGUAIE
TERRPISTA FEIE0

PSI0 OGO

TRABRIADOR SOCIAL

NEDED

MM ESTRO DE EDUCAZION FIEIA
MM ESTRO ESPECIALITA

ROl 3 ESpecINGD Ok I3t T & SUCEIETE

PERSOHAL ADMINIS TRATIVO

7. ANGE B CZNE3N 0k PHIECNE AW NELGIG POT£6r0, Seghh B TINC Kk ue derem pee

LICENCIATURA
T O —
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nuy Ham [T T Y} Hom  muy

TOTAL (suma de HOMyMUJ) [ |

DEPARTAIENTD DE ESTADISTICA DEL ORGANIS N R ESPONSABLE OE L EDUCAS KON EN EL ESTADD
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n

TOTAL DE PERSONAL (considere al personal
reportado en los apartados1,5, 6y 7)

9. DI DI Ipe EoMaIqNE BO &) ¢ TS, TR B CANNET 3 permobal beca®s

ANOTE L8 CLAVE DELCENTRO DETRAEAID  TURND
Pagha Tox 8

CARRERA MAGISTERIAL

1. E£orta B oAb 5131 POMEAME QUE 4¢ & W&V ¢4 £ IPgENE % cAmEm

magktaral

[
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1a. VERTIENTE:
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23, VERTIENTE:
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3. VERTIENTE;
@oce vtes ea autl ks
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IV, AULAS

Husla
Husig
HuelBs
Husic
HuelD
HuelE

Husla
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Huwio
HusiE

Huais,
Huels
[
nueis
HuelD

nuslE
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1
L
1
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]
o]
|

V. GASTO DE LAS FAMILIAS EH EDUCACIOH CAN-1

2 3 MOM3OBs 5 £215 260k 6 B VIESER EXCCUIMEN: FIE OOt FMAB3IRS 3 JREH0 EHCaO,

B3 EIPIVD | W o1 GeDATEE67CoN B30 pOT B £5CVELRF 38 DG B¢ 446 ME K6, EIPAMD WM& 2 1K ev por &
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GASTD FOMEDIO AVLAL. B ¢ Imor © pRmedio & divers que gar s ahmie @ be padres d lahmadies 11 & mhvak corcepts,
duraite ¢l olok escolir, Se 2pIbaa ke £1k1es COcepbs: hsoIpoln  FaquEs  Wtke y Ibps ©12100 Erbs 5o Folblen)y komes
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SIGTDy ¢ 10t e omace s G 10, gstopmed e s e ok gtar e e § 140, canto e ¢ porad e o
comondh e
1. SCUELAS 0 ETONOS 03 SOSTENINENTOS
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GAETO FROMIEDIS ANUALEM L PAGUETE GE OTILES ¥ LSRG GUE 52 SUCIERE ApcuiERAEL womo s 1|
GASTO RONIEDI ANUALEN U NFORNES GUE SE SUGIER EADRUIERA EL ALUING
GASTO FROMIEDIS ANUALENG Lo
2. BouES AT ULARES
GASTO PROMEDIO ANUALEN INSC RIPCION.
GASTO FRONIEDIO MENSUAL EN COLEGITURS
1A EECURLAG PR E SERVICE DE TRANSFORTE ESCOLAR, FRGPIS O CONSESIONATO? s []w

s o |
s ]
sCo ]
sL o ]

Sl spiesta SToortesk @ £Qikres prguias.
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Anexo 911 Equipo de coOmputo.

‘ ECUCACISH ESPECIAL, Cueslionaio arexo de [a serie 01

INICI DE CURSOS 2005 - 2006

1. Wertffican i ndel Garntro da Trabzjo
Clave ol Canbo da T rabejan BDMLOOTIL
Tumx 100

. Raurena G omputas i nalee
1. ol esuvan gusrts con squips deaimius?

Ho

s fere la escusa?

Homkee dd Cenbo e Trabejer  CENTRO DE ATENCION MULTIPLE 3 W

Obsddxm Dssmmrmﬂasm Gmrdadasm Tadl

3. Delas com pulbdras en ouerositn, es orbiales arbiodes segn s onesponta

At

. - [ ]

10 G b escuela con su propis i web?
D

11 418 estusla parizpa e [a Rl Eseob?
5

iDe queoma?
Fue spiaia Parcipa oy achs 1 fors de dse i
Utz a oorren lexinivo e itermet Utiza Wateral en CO-ROM

% Eserka i canichd de CO-ROM

Go mputdoras Gantidad ssgiincaracsristicas Tohl GO-FROM
Sqiin Bd wativo i Educativo yadmo. | Otio | No o8 MO aro de U allm enes | 3
au e 5 i [ L s Nimero de thdos | i
Fur capacided [20bymenor| Da3a106b | Maede@0Gb | Gim | Nosa " -
sn dissa duro 5 [ [ 0 | a 5 12 tn il TV, DD, ek, w [ ]
Firfipo da | 485y menor | Pertium Iy I | Fentium lly mayor [ Oo | Nosé it o pimens de spips
proceeador Ll 1 L L 3 Widsegratadora
IFor capacidad da| 2 Mbimenos | & Wb ZEMbyms | Otm |Mos ™ e~ e o Total
mamoria 0 5 ] ] 7 | o 5
En permin s [] [] o 5
Furtipods [¥gayarterir| Super¥ga |Uga Xga yaupsrior| Ctm | o b 3 . . T 5
monitor 5 [l [l o o 5
4. ¢laestista cuerks ton injresonas? si Ho Ol L ° ° ! °
i b ascusla cuss won Inpresorss, andks las canlidades segn conesponda Guandardes 0 ] ] 0 0
Wz uemm Liser I e cién ueimEl orros‘El Total 5 [] [] [] F]
Espasiie 13,8 Ho D
5. Cusrtas compubsonss e oparasin fanen lasior de COROM o DID? 5 Esoriba a sariitan e vi
6. ¢ Cuartas ompubarorms en operain fenen bosires exdeas? 5 Nimen Bota VHS o Total
8 ¢Cuates computshiEs o peridn fenen auveso el 5 i eres 5 [ [ 5
. L
Do quema Tiios F] u u 5
Tipo de acceen a itemet Anoho de banda n
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ore Hosé
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Sistema Integral de Informacién Escolar para Educacion Especial SIIEEE

13

Guia de Referencia



CDIAR-DDS-SDSAA

CAM-2, USAER-2
Presentar informacion estadistica del fin de cursos

Informacién que requiere el sistema.
¢+ Plantel

+ Edificios

¢ Locales

¢ Registro de Alumnos

¢ Registro de Personal

Procedimiento

( )

Reportes

.
( N\
Reporte Estadistico
i
(N
4 N

Imprimir
Estadistica Fin

EDUCACION ESPECIAL

CEHTRO DE ATENCIOH MULTIPLE

L. ALUMHOS y GRUPOS

1.0k e l1mer 6 altmacs hsoroe, porsexs, y ef) mem de gnpos de edicack bbbl segly be
nonE que s¢ hacan,

HUEVD INGRESD REMGRESO TOTAL GRUFDS
HOM MU HOM b

[HCE A R T =]

De ks akmao heortps, auote el ime o de alm vos cox 3113 discapackiad o o1 capackiace: y aptides
sobresale ez, segh s deth bbies ectabbcktas e 1 el gheam

SITUACIEN DEL ALUMND

]
H
B
=
]

o
CESUERA

DISCAR ACIDAD VISUAL

soRDERA

DISCAPACIDAD AUDITIVA

DISCARACIDAD OTRIZ

DISCARACIDAD NTELECTUAL
CAPACIDADES ¥ APTITUDES S08RESALIENTES
oTROS

BlENcERg::
BlENcEag::

L

TOTAL

2 @nofe el vime i de alimace hzertios, por grady, sexoy el xlme 0 de gripos o edicastn prescolr, segly
b8 DR Qe 26 Kzl

NUEVO NGRESD REMGRESQ TOTAL GRUFDS
HOM L HOM WU

H H
20 I [ N I AU AU
o I I N B N B RO

ISR N R U | B

De ks 3lm vce hecrhos , @note el v Imero 6e akm w0 con 3Ju1a discapas bad o cox capasbartes y ttides
scbrsalkyes, segly s derhiiones esBbkctias ey e Ighzar,

SITUACION DEL ALUMND

TomL
GESUERM ] ] ]
010 ARAEIDAD ViSUAL | ] ]
sonDeRs [ ] [ ] [ |
0SE AR IDAD AUD ITHA [0 | [0 | [ v |
O ARATIDAD INTRE N KN ]
0 ARAIDAD INTELESTUAL KN N |

CAPACIDADES ¥ APTTUDES SOBRESALIENTES

—
armos — = -
TOTAL lII lII lII

Nota: por incorporarse al sistema.
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Actividades Extracurriculares

SOLBEC-02 SoLiciTub bE BECA PARA ALUMNOS DE
ESCUELAS OFICIALES DE EDUCACION BASICA EN EL DISTRITO
FEDERAL
Recabar los datos académicos y socioeconémicos del
alumno seleccionado por el Consejo Técnico Consultivo
como candidato a la beca.
Informacién que requiere el sistema.

¢ Plantel

+ Edificio

¢ Locales

¢ Registro de Alumnos
¢ Registro de Candidatos

Procedimiento

N
[ Procesos ﬁ

PROCESOS

<
[ Beca alumno 4 “

| BECA ALUMHO

Alumno, Solicitud de
beca

[ Folio y promedio ]

Administiacion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal
Direccidn General de planeacidn, Programacidn v Evaluacion Educativa ‘ AFSE“'
Direccion de Administracidn Escolar
CCT 09DMLON3TR  Cal FRAMCISCO | MADERD

SOLICITUD DE BECA PARA ALUMNOS DE ESCUELAS OFICIALES
DE EDUCACION BASICA EN EL D.F. | IDENTIFICADOR |[|2
CICLO ESCOLAR 2006 - 2007 [CLAVE ECONGMICA [101
—DATOS DE IDENTIFICACION DEL ALUMND
NOMBRE MONCADA CASTILLO JOSE
APELLIDD PATERNO  APELLIDD MATERMO  MOMBRE(S)

CURP HMOCJ000101HBCNSS | GRADD ¥ GRUPD 14

| NOMBRE DEL PADRE. MADRE O TUTOR JARAMILLO ORTEGA SALIL |

GRUPO DE BECA NI ~ \

(Pantalla de captura)
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ACTBEC-02 AcTA DEL CONSEJO TECNICO CONSULTIVO
PARA LA SELECCION DE CANDIDATOS A BECAS
Levantar la informacion relativa al otorgamiento de
becas, asi como de los alumnos seleccionados como
candidatos a ser becarios, para dar fe de la legalidad y o s

ADMINISTRACION FEDERAL DE § ERVICIOS
EDUCATI/O% EM EL DISTRITO FEDERA L

DIRECCIGN GEMERAL DE OFERACIGN DE 5ERVICIOS EDUCATIVOS

DIRE CCION DE EDU CACION ESPE CIAL

tranSparenCia del proceso. ACTA SOMINISTRATIVA DEL CONSEJO TECNICO CONSULT VO

En héxico, Distrito Federal, siendo las 02:224% pm homs del dia Migmoles, 07 de Febrero de 2007, en &
local que ocupala Escuela Ca FRANCISCO |MADERD con Clawe de Cerntro de Trabajo 0906 IO131P
I I‘lfOI‘maCién ue re Uiere el S|Stema bicada en REFORMA MO 100 ; se constituyeron en Consejo Técnico Consultive, EI Director (a) del

q q . plantel, los masstros fente 3 gupo, una representacion de alumnos w dra de pade de fmilia, ALICLA
ENTZ&aMA GARDUO para llewer a caba el Concursa de Seleceidn de Becaios dd progmma de Becas

‘ Plantel comespondients al c[clo escolar 2006 - 2007 en el cual, los alumnas v padres de @milia que =2 refieren, no
tuemn wz ni wito, dnicamente estuseron presentes en calidad de obsensdores, pam dar & de la
e . legalidad wtransparencia del pmoeso L3 selecsidn de becarics se hizo con base en lo establecida en los
Ed IfICIO Lineamiertos que Regulan el Ot jenta de Becas en E las Diciales de Educacidn Bisica en el

D.F. Prwialectura de lapresente, se dio por conduido el concurso de sdeceidn de becarias v firnan en
original al calee, los responsables de la seleccidn; el drectory los maestros de la escuela asi como los
Local eS testigos de asistencia (alumnos y padres de @rmilia que mpresentan ala comunidad escaolar) 13 presente
acta ylos anexos con los datos de los alumnos renoantes y seleccionados, se remite 3 [3 Direccion de
Administracién Escolar de |a Direccién General de Planeacion, Programacién w Ealuacién Educativa,

Registro de Al u mnos para dar cumplimients a las nonmas establecidas.
Registro de Candidatos

* & & o

Total de alum nos propue stos Totalde alum nos selscclonados:
enelconcurso: o ]

P roced | m | e nto HOMERE DE L& DIRECTORL ARME DE L& DIRECTORL

[ N\ ALKIE BITZANA GARDLC

Procesos ﬁ NOMERE DE LS MAES TROS DEGRUPG ARMA DELCS MAESTROS CEGRUPD

PROCESOS

' )\
Beca alumno 4 “

| BECA ALUMNO NOMERE DE LA REPRESENTACKIN DE ALUMNC § FIRMA CE LA REPRES BNTACIKON DEALURMNOS

Acta de Consejo

Técn |C0 Consu |tIVO HOMERE DE L.EE IE;FHELGEI IT2CIKON DE PADRES ARMA CE LA FEEEP'Iijg EIE’.—. K2N CE PADRES
.
( . -
Imprimir Acta
|\
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EX-10 ACTA CONSTITUTIVA CLUB AMBIENTAL

Apoyar la integracion y organizacion del Club Ambiental.

Informacién que requiere el sistema.

¢ Plantel
+ Edificio
¢ Locales
¢ Asociaciones
Procedimiento
-~ N (=
(-1
Reportes
4 )\
Actividades I
Extracurriculares ?%‘ﬁ‘
g
Vs N\ I‘.
Club Ambiental M

Imprimir Acta Club
Ambiental

EX-10

sep

Direccion General de Servicios Educaivos lztapaapa

CRUZS DA ES COLAR PARA LA PRESERVACION Y CUIDRDO DEL AMEIENTE

BCTA CONSTITUTIWA DEL CLUB AMEIENTAL  200&- 2007

En ETAPALAR A, Distrito Federd, sierdo las 14:06 horas del dia7 de Febrem del 2007, por comocatona
y bajo la presidencia d= 13 Pmfa. ALICLH ENTZANA GARDUD Directora de 13 escusla D90OMLOIITP

CA FRANCISCO | WADER D tume ‘esperting ubizada en REFORMA MO 100,
SAN LOREMZ0 TEZOHCO telétono GSG5964, se munieron el persoral docente, alummos, padres de @milia v

miembros de la comunidad, para partidpar en |3 integracién del Club Ambiertal del Plantel.

En uso de |3 palabra, la Directora  del plantel, en su cardder de presidenta  del Club, explich los propbsitos
finciones y actiidades genermles que se praenden desawllar a tawes del Chb Ambiertal dertro del marco del

programa "Cruzada Escolar para Pressnecidn y Cuidado del Ambiente”. Acto segiido == procedid 3 desamollarla

siguiente Orden del Oia.

@ Lista de asistencia

@ Desigracion o condmazion ded Mombre del Club Ambiental
E- Beccidndel Embajador Arbizntal

@ Morbramiento dd Asssor dz Bducaciin

2 tegracién de Brigadas wnombrmmisnte dz msponsales
& Feurtos gemeralas

Can el propdsito de detectarlas aceones prontarias a realizar, &z importarte que los miembroz del Club Arrbiental
actualicen el diagndstico de 1a problemica ambientd v de acuerdo a las caracteristicas especificas de la comunidad v

los reciursos y estEtegias que detenminen, establecer d plan de trabajo a dezammllar, considemndo las metas a3

mediano v largo plaza.
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Recibida la informacicn, resueltas las dudas y hechas las propuestas, los presantes acorcdaron por mayoria
de vatos, integral &l Club Ambiental, nombréndoce a las siguientes personas. (Alumnos, Decentes y Padres
e familia)

Club Ambiental
Nombre: PRUEBA

Lema: PRUEBA

Asesor de Edue. Amblantal Presidents | Embajador Amblental |

MANEJO ADECUADD DE LOS DESECHDS [ COMBATIR LA CONTAMINACIKIN N
Responsabla: Hngada : I E | L m] Responsable: Erigacy

Auxiliar: _\\ Auiliar:

"
meifeay (55
' ALY
RESCATE Y CONSERVACION DE AREAS | DIFUSION Y CAPACITACION
Responsable: Brigada Responsable: EBrigada
Auxiliar:

BEPOPO~OWEE

EENEFICIO COMUN I MANTENIMIENTC DEL EDIFICIO ESCOLAR [
Responsabla: Bngada Responsable: Erigacky
Auxiliar: Auiliar:
T T
PROYECCION A LA COMUNIDAD OTRAS BRIGADAS
Responsable: EBrigada Responsabls Brigada
Buxiliar: Auxiliar:

Al finalizar la reunidn, & Prasenta, el Asesor de Educacidn Ambiental y el Embajador Ambisental,
hicieron una invitacion a todos los presentes para que parlicipen como socios aclivoes del cdub
Ambiental y de esta manera unir esfuarzos an baneficio de la conservacion y cuidlado del media

Mo habigendo ol asunto que tratar, provia lechura, so da por lermmado este aclo o las 1517 horas,

del dia 20 de Septiembre del 2002,

ATENTAMENTE
DIRECTOR DE LA ESCUELA

GUMERCINDO VAZOUEZ
Asesoria) Educacion Ambiental Embinackor(al Ambienlal
ot

mt fapeser ey
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EX-01 AcTA DE CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD

ESCOLAR

Acta en concordancia con los lineamientos que sefala el

Sistema Nacional de Proteccion Civil.

Informacién que requiere el sistema.
+ Plantel

+ Edificio

¢ Locales

¢ Asociaciones

Procedimiento

Reportes
4 . )\
Actividades
Extracurricular
Seguridad Escolar

=

REPORTES

=]

Actividades
Eztracurriculares.

Seguridad Escolar

Imprimir Acta Comité
de Seguridad Escolar

DIFBCC KON GENERAL DE INNO W
DIR A

& DE § BSURIDA
DISTR MO

ACTA DECON STITUCKS N DEL COMITE DE $EG UR DR O ES OOLAR

NOREREDELA ESCURA:

A MF RS NCECD | R DERC CLAVE CEDMLOMSIP

DOMCLE:  REFORMA MO 100

REFCORRE NO 100

4 ENTRELASCALLES

AN L0 REED TEXD NCD ==11) (1=

COLONE

Hembare ok B Diectora o Bcani; ALK BNTZANA GARDLD

O DGD POSTAL TELERZ N @5

TURND DR SEFVCD BDUCATIVO: MATUTING WESPERTING (X} DECD NTHL HCTURNG

TR DESCCTENIN FEDERAL (X3 PAFTIULAR

HUMER DEA LUK

HURERC DE DO CENTES:

o =

NURERD DEN DOCENTES

Enla Ciudad de héxico, siendo las 14:8 5 horas del da Miércoles 7 de febrero del 2007, se runiern los
maestros, trabg adores, alumnos, padres dz Bmilia w personas de 13 comunidad que dmundan 3 escuela
para constitur el Comité de Seguridad Escolar.

Enusa de la pdara el Dirctor (3) o Encargado (3)de |3 escusla o centro educatia, explicd el objetiuvo del
Prograrma de $egquridad y Emergencia Escola en el Oistrito Federl asi coma |3 estrustura del Comité, que
en este acto se constituye, el cual esta destinado a desamollar acciones de prevencidn, auwilio y recuperadion

arte situaciones de emergencia o desastres, de acuerdo con lo establacido en el Programa antes referido.

Recibida 13 infomacién y msueltas las dudas de los presentes, el Coondinadar del Comité, cuyo
nombramients recae enlaparsona del Director (3) o Encargado (3)de 13 escusla o centro educativ, designa

al C. coma Ayudante del Coordinador w Secretario de
Actas

El zomité manifesta su compmmise para d cumplimiento 3 las siguiertas disposicionas:

1. B Comité se mantendrd ento a redbirlas instrucciones que emita la Admini stracién Federal de § endcias
Educativs enel Distrito Federal, através de la Direcdidn de Salud v Seguidad enlas Escuelas, pam
proceder 3 su cumplimierts.

2. L3 duradidn dal encargo de los miembros del Comité serd por un afio lectivo, 3 partic de 12 imma dela
preserte acta, concluyends sus funciones al témina dd misma.

Sistema Integral de Informacién Escolar para Educacion Especial SIIEEE

19 Gufa de Referencia




CDIAR-DDS-SDSAA

3. Los responsables de las brigadas podran invitar a ofras personas que tengan interés en colaborar en las
actividades dal Comité

4. El Comité se resp biliza de |a idad de los datos requisites &n la Gula para la Evaluacidn del
Programa Interno, (Forma Mo, 10 de la Guia para la Operacion del Programa de Sequridad y Emengencia
Esoolar en ol Distrito Federal), misma gque serd avalada por el supemisor o inspector de zona durante las
visitas de supenisién que realicen al plantel educativo,

5. En &l caso de edificios donde se ubiquen dos © mas escuelas o que se presien senviclos educatives en
diferantes turmos, s debe construir el Comité de Sequridad Escolar cormespondients a cada escusla y
o, contermplando acciones de benehcio comdn, como por gempls uso e nslalacndn comparbda diel
sistema de alarma, equipo de segwidad vy sefialamientos. entre oiros.

6. La presenta acta en original serd validada con las firmas del Coardinacor del Comité y de su Ayudante, en
presencia para visto bueno del supervisor o inspector de zona. No s requisne erviar ni onginal ni copaa al
auperisor o ingpector de 7ona, asi como tampoco & nunguna instancia de 5 E.P. Conzervarla y presentarla
para cuanco se realicen rabapos de supervision del Programa.

DOMICILIO DE U TRABAJD, DOMICILICY

FUNCION NOMERE PARTICULAR ¥ TELEFOMO FIRMA

COORDINADOR DEL COMITE

AYUDANTE DEL
COORDNADOR

RESPONSABLE DE LA
BRIGADA DE SEGURIDAD

AYUDANTE

RESPONSABLE DE LA
BRIGADA DE COMUNICACION

AYUDANTE

RESPONSABLE DE LA BRIGADA
DE PRIMEROS AUXILIOS

AYUDANTE

RESPONSABLE DE LA
BRIGADA EVALUACION
BUSQUEDA Y RESCATE. “

AYUDANTE

* Los voluntanos dieben regestirarse en hojas anexass,
** En caso de gue el inmueble cuente con varios piscs se nombrarédn Jefe de Pisc,

Finalmente, &l cocrdinador agradecs a los presentes su asistancia y 1o exhorta para que realicen su meajor
wstocrzg en beneliae de la comunidad educalva,

Ne habiende otro asunto que fratar se da por terminado este acto,

COORDINADOR DEL COMITE AYUDANTE DEL COORMIMNADOR

Vo, Bo, SUPERVISOR O INSPECTOR DE Z0MNA
Flal beymeuet FOTOND) 151855
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Administracion de Personal

RH-34 OFICIO PERSONALIZADO DE INCIDENCIAS DE
PERSONAL
Generar un oficio personalizado de incidencias.

Informacién que requiere el sistema.
¢ Reqistro de Personal
¢ Incidencias

Procedimiento

i Registro de

Registro de
Informacioén

Incidencias

Captura de la
incidencia

[ Imprimir Oficio

Incidencias

Personalizado

ESCUELA;
CCT:
CLAVE ECO.:

DOMICILIO:

SECRETARIA DELEGACICN:
e
EDAUICACIGH PUBLICA COLOMIA:
CP: 0780

NO. DE OFICIC: 1

CENTRO D ATEMCION MULTIFLE NO 44
QACILOOO

210037

FLNOIDORA DE MONTERREY NO 170
GUSTAVO A, MACERD

INDUSTRIAL

TELEFONO: 5750105

EXT.:

ASUNTO: Notificacian de Falla injustificada

Maxco, DF. Viermes 20 de Sephombre del 2082

Director{a) de Educacién Especial

PRESENTE

Infoemo a usted que & profesor BLANCO MOTA MIGUEL ANGEL

con filiacidn: BAMMG308144P3 v clave presupuestal:

falté al desempefio de sus labores por el siguientes motive © Falta injustificada

el dia Viemes 20 de Septiembre del presenie afio.

ATEMNTAMENTE
IRECTOR DE LA ESCUELA

Sello de

la Escuela
GUMERCINDO VAZQUEZ

CONENTARIOS

ral tepracto

IR 1519
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CDIAR-DDS-SDSAA

Recursos Materiales

RM-01 TARJETA DE CONTROL GLOBAL DE BIENES MUEBLES

Registro de los bienes muebles al servicio y cuidado del
plantel educativo.

Informacién que requiere el sistema.

LBA0AT) ADLIMISTRATRA

OFICIALIAY MAYOR

DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOE MATERIALES ¥ SEAVICION

DIRECCICN DE ALMACEMES E INVENTARIC

TARJETA DE CONTROL GLOBAL DE BENES MUEBLES

ARNEA D PLUAITL FOUCATRAT

CTNTRODE ATHOCKMULTILT M 44

A0

TARJETA MO, 2
FECHA 20 s septismses de 7007

L (OO

¢+ Plantel e — R e wam Towmmmdl | wesse T
’ EdifiCiOS | SAOO0O3A CORO000T | IMPRESORA B0 | 02CAT7 | COMPRA DT CTA MIGLIL ulrﬂ;lniknxn HPRATY | ASIGHACKN
¢ Locales
¢ Registro de Preinventario e Inventario
Procedimiento
[ 3
Reportes e
[ Recursos Materiales %
[Tarjeta Bienes Muebles B =
. . N
Imprimir Tarjeta de
Control Global de
Bienes Muebles
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RM-02 VALE UNICO DE RESGUARDO DE BIENES MUEBLES

Documento para asignar los bienes muebles por un
tiempo determinado.

Informacién que requiere el sistema.

¢

*
*
¢

Plantel

Edificios

Locales

Registro de Preinventario e Inventario

Procedimiento

Lo

Reportes

REPDRTES

e N

Recursos Materiales

RECURSOS
MATERIALES

Resguardos

| RESGUARDOS.

)

[ Imprimir Resguardo ]

SBP

(AR FRANZEDD IMADERD
RESG LB RO DEB IBNES

T OR3P
Do MECLE: RERIFRA W ICD
OO LNE: AN LD RBED TECT NI

DELEGACIIN:  ETAPALAPA

ASGNADT & MORALES LA NDAVERDEGUSTAVD

TELEFOHD:  G3530G64E
ET.

CLAVE 01
CLAVE 18

RRZ MOLGT2H01WT |

ER42
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CDIAR-DDS-SDSAA

RM-08 OFICIO DE SOLICITUD DE MANTENIMIENTO
Detectar y canalizar las necesidades de las escuelas de
educacion basica respecto al mantenimiento del
inmueble.

Informacién que requiere el sistema.
¢ Plantel

+ Edificios

¢ Locales

¢ Registro de Mantenimiento

Procedimiento

( ) =
Registro de =

Informacion DERORTES

g
) | .

Mantenimiento AT
(.
'd | \
Oficio
(.

~
Destinatarios de las
copias, Salir

RM-03

ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS
EDUCATIVOS EM EL DISTRITO FEDERAL

DIRECCION GENERAL DE OPERACION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS

SECRETARA

[
EDRCACHIN FiLICK No. DE OFICID 122111

Mduioo, D.F.  Juswsc, OB de Beptismbes da 2007

C. Coordinadora Sectorial de Educacion Especial

Por este conducto deseamos manifestar que, previo acuerdo de |3 comunidsd de los distintos turnos en que labora
plantel, =& han detectade las siguientesnecesidades de mantenimiento al inmueble, sefalande n el

espacio del lado izquisrde, I3 prioridad con gue son requeridas, 3 efecto de que sea gestionada, de acuerdo a
presupuests, su integracidn al Programa de Mantenimiznto de la Delegacidn del Distrite Federal 82007

Mombre de |z Escusla: USAER -2 Delegacion: TTASALCS
CCT: [esFuscoztn
Matutino esperting MNocturno Discontinwo
Prior. Cantidad Descripcion concisa de la necesidad y e lugar
=2 1 %2 OE TECHO O MULTIFANEL REQLIERE(N] REFARACICN
154 1 %2 DE TECHD DE LAMINA METALICA REQUIEREIN] REFARACION
iES 1 %2 DE PIS0 O LOSETA CERAMICA REQUIEREN) REFARACICN
122 1 M2 DE P ADERA REQUIERE(N) REPARACION
157 1 %2 DE EECALCN DE MADERA REQUIEREN) REFARACION
152 1 VERIFICANDO LA INFORMACION
122 1 FUERATAS) DE ALLMINIG REQUIERZN) COLOCATION DEVIDRIOS
00 1 FUERTA[S} DE FIERAC REQUIEREN COLOCACION DE VIDRICE
0 1 FUERTA(S} DE MADERA REQUIEREIN] GOLDCATION DE VIDRIOE
RAQUEL VAZQUEZ MORALES
Mombre y firma del Director T. Matutino Mombre y firma Asoc. Padres de Fam. T. Matutino
Nomibre y firma del Director T. Vespertino MNombre y firma Ascc. Padres de Fam. T. \Vespertino
Nombre y firma del Director T. Noctumo Membre y firma Asoc. Padres de Fam. T. Necturno
widirector400
Mombre y firma del Director T. Discontinuo Nembre y firma Asoc. Padres de Fam. T. Discontinuo

Nota. En wirtud de no ser materia de este formato, se suplica no anctar peticiones de ampliacién o construccion
de nuevos espacios educativas (aulas, oficinas, talleres, bodegas, eh:étera)

ratfacins Fadatic. 1 Bt e maeueinie s Sidea
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Control Escolar

PRIM-IAE-1 INSCRIPCION Y ACREDITACION PARA PRIMERO AE.
O SEGUNDO GRADO ' e 0 oA
Informacion de cuantos alumnos se han inscrito, alumnos T i L T
dados de alta y baja durante el ciclo escolar. — I mosSTAL
P o [
Informacién que requiere el sistema. (el . o = N T
+ Plantel e L
¢ Locales s [ e[ o
+ Edificios :
¢ Registro de Alumnos S
¢ Registro de Calificaciones
Procedimiento |
[ Reportes e e e mpritn: 5200

REPORTES

[ Control Escolar

3 5

Inscrp. y Acred. para INSCRP. ¥ ACRED.
4 A PARA PRIMARIAS
Primarias

IAE de Grado y Grupo

[
[ \

[ Imprimir reporte ]
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PRIM-IAE-2 INSCRIPCION Y ACREDITACION PARA TERCER

GRADO

Informacion de cuantos alumnos se han inscrito alumnos

dados de alta y baja durante el ciclo escolar.

Informacién que requiere el sistema.

¢ Plantel
Edificios
Locales

.
.
¢ Registro de Alumnos
¢ Registro de Calificaciones

Procedimiento

Reportes

Control

Escolar

Primarias

~N

IAE de Grado y Grupo

~N

Imprimir reporte ]

[ Inscrp. y Acred. para

=

REPDRTES

CONTROL
ESCOLAR

5

SHP

i

SBISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

NOMBRE DHCIAL CE LA ESDUELA SEGUN UATALOG) D CENT RS CE TRASAID
CENTRO DE ATENCION MULTIPLE NO 44

DOMICLI CE LA ESCUELA.
FUNDIDORA DE MONTERREY NO 179

LA SEGLN CC T
DROMLO0TIW

UNIDAD ADKINISTRATIVA

CLAVE A
L]

COLOMA
INDUSTRIAL
DELEGALYN FOLTTICA

GUSTAVD A, MADERD

20 ESCULAH] G 3 T FEHIOO0 ESCOLAR
L MATUTING 2001-2002
CLAVE UNICA DE FEGG RO [ CruG [ | REE | FECHREE -
"M D OB AGOH ICURS FRIMER AHELLIDO | SEGUNDO APELLLD * MOVERELS) lactua|mer | Tooe | e | T CPEITACONCS

]

INSCRP. ¥ ACRED.
PARA PRIMARIAS

Focha o4 Improson; 020030
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PRIM-IAE-3 INSCRIPCION Y ACREDITACION PARA CUARTO O
QUuINTO GRADO

Informacion de cuantos alumnos se han inscrito, alumnos

. . IAE
dados de alta y baja durante el ciclo escolar.
E A SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
Informacion que requiere el sistema. il
¢ Plantel g Mw“&:é“m
¢ Edificios B .
‘ LOCaIeS - CE PCBLACICN (CURPY - PRIVER AFELLIDO | SEGURDO AFELLICD * NOWMBRE(S) ACTUAL F.I:IP TIOOR | HACMENTO
¢ Registro de Alumnos
¢ Registro de Calificaciones
Procedimiento
) =/
Reportes

Control Escolar

CONTROL
ESCOLAR

f . INSCRE. ¥ ACRED,
Primarias PARN PRIMARIAS

IAE de Gradoy Grupo]

[
[
[ Inscrp. y Acred. para ) @
[
[

Imprimir reporte ]
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PRIM-CRE CONTROL DE REINSCRIPCION ESCOLAR PARA
SEXTO GRADO DE EDUCACION PRIMARIA
Informacion de cuantos alumnos se han inscrito en sexto
grado de primaria y su situacién (alta o baja) durante el %@Uﬂ oo
ciclo escolar. A

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
COMTROL DE RENSCRIPCION ESCOLAR PARA SEXTD GRADDACREDTACION

HOMARE OF ICIAL OF LA PECURLA SEGIN CATAL OGO OF CENTROS OF TRARAKY DOASCLD OF LA FROANLA
CENTRO DF ATENCION MULTIPLE NGO 44 FUNDIDORA DE MONTERREY HO 178
.-, . . LDAD ALRINESTHAT A, CTLChR
Informacién que requiere el sistema. —
FUMA TRCOLAR | © CRPCY TR
'Y Plantel |smmIA | MaTUTING |

CLAVE INCADE TR | HOWERE DEL ALUMNG SFa0 FECHA T "
Edlflclos |'“"| E PUEL AN (U3 PRNETTLLOG SEGURDO ATLLIND - MW | |""'E'"'"< NAGHENTD | |”" CHSERUACIONES

NUEVO INGRESO

.
¢ Locales [+ o e [T _Feee 1T
¢ Registro de Alumnos : |

SELLD

Procedimiento

CIRFCTOR OF L AFSCURLA

) =
[ Reportes
REPORTES
| \
[ Control Escolar R e m——n——_—:—
CONTROL
ESCOLAR
\
Inscrp. y Acred. para @
Prlmarlas PRRA PRMAMIAS
[ RE o REL de 6° Grado]
[ Imprlmlr reporte
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PRIM-CE-20 RELACION DE FoLIOS DE CERTIFICADOS DE
TERMINACION DE ESTUDIOS DE EDUCACION PRIMARIA 6° sep Secretaria de Exucaciin Publica

Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federa

Controlar los certificados expedidos y/o cancelados con

Relacion de Alumnos que Terminaron Estudios de Educacion Prim aria

PROM. FOLIO
, . GRUPO CURP NOMBRE GRAL. | CERTIFICADO
base en el nUmero de folio.
‘ BU ‘ GOPASE0T 01 HBSMXL ‘GOME PERA ALBERTO ‘ 2 ‘ ooooooo

Informacién que requiere el sistema.

¢ Plantel

Edificios

Locales , —

Registro de Alumnos sep Administrcidn Todera 4o Servicios Fucatns an o Disro odara

Direccion de Educacidn Especial

Registro de Cal ifiCaCiOneS Relacidn de Alumnos que No Terminaron Estudios de Educacidn Primaria

* & & o o

H S PROM. | FOLIO
FO“O de CertlflcadOS GRUPO CURP NOMBRE GRAL. | CERTIFICADO
‘ sU ‘ PEDESS0202HOGRAL ‘ PEREZ DUA RTE ELISED ‘ s | Doooooo

Procedimiento

N
[ Procesos ﬁ
Procesos
|
N
i SEP
[ Certificados
Certificad,
% Egresados
N
Egresados / No @ 5 B
Earesados
i

[ Imprimir Reporte ]
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E-SEC-CE-20 CuADRO DE CONCENTRACION DE

INASISTENCIAS Y EVALUACIONES

Controlar las inasistencias y evaluaciones de los

alumnos.

Informacién que requiere el sistema.
¢+ Plantel

+ Edificios

¢ Locales

¢ Registro de Alumnos

¢ Registro de Calificaciones

Procedimiento

[ Reportes
|

Control Escolar

Control de
Concentracion de
Evaluaciones

|
[ Imprimir Reporte ]

=

REPDRTES

CONTROL
ESCOLAR

B

USAERIF1 4
CUADRO DE CONCENTRA CION DE BV A LUA CIONES E INASISTENCIAS

ClcLo 2007-2008
CCT O9FLADO3TR CWEECO! TELEFOMO: — §582253
DOMICILIO: CALLE4 NO 200 EXT.
COLORA AGRICOLA ORIENTAL CLAVE 0oos
DELEGA CIOM: ZTACALCO CLAVE o7
GRADO SEXTO, GRUPO L MY EL: Primatia
PROFESOR BMESTRE
CONCENTRA DO DE B A LUACIONES
o] curp ] A LUMND EsF[maT[cn JHis e [oiv. [Ea JEF FROMEDIO | INASISTENCIAS

1] ®0PAGENT0 | GOMEZ FEHA ALBERTO
2| PEDE3S020 | PEREZ DUARTE ELSED
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Glosario
Automatico

Clic
Copia
Doble clic
Guardar

Menu

Seleccionar

Sistema

Ventana
CAM
USAER

Término que se utiliza para referirse a
una gran cantidad de dispositivos que
realizan operaciones sin supervision.
Presionar el boton izquierdo del ratén.
Es el duplicado del original.

Presionar el boton izquierdo del raton
dos veces en sucesion rapida.

Escribir el contenido de la pantalla en
disco.

Lista de opciones y comandos
disponibles en pantalla.

Es resaltar un dato. El préximo comando
0 accion afecta a los datos
seleccionados.

Es un grupo de componentes
relacionados que interactian para
realizar una tarea.

Area de visién rectangular desplazable.
Centro de Atencion Mdltiple

Unidades de Servicio de Apoyo para la
Educacion Regular
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