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 RM-02 Vale Único de Resguardo de Bienes Muebles             
 RM-08 Solicitud de Necesidades de Mantenimiento             
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 PRIM-IAE-1 Inscripción y Acreditación de 1° o 2°  Grado de 
Primaria 

            

 PRIM IAE-2 Inscripción y Acreditación de 3er. Grado de Primaria             
 PRIM-IAE-3 Inscripción y Acreditación de 4° o 5° Grado de 

Primaria 
            

 PRIM-CRE Control de Reinscripción Escolar para Sexto Grado de 
Educación Primaria 

            

 PRIM-CE-20 Relación de Folios de Certificados de Educación 
Primaria 

            

 E-SEC-CE-01 Cuadro de Concentración de Inasistencias y 
Evaluaciones 
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Control Escolar 
PRIM-CE-31 CONTROL DE RECEPCIÓN DE LOS LIBROS DE 

TEXTO GRATUITOS 
Garantizar la entrega total y oportuna de los libros de 
texto gratuitos. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificio 
♦ Locales  
♦ Registro de Libros de Texto Recibidos y Faltantes. 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

  
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Reportes 

Control Escolar 

Control de Libros de 
Texto Gratuitos 

Imprimir Control de 
Libros de Texto 

Gratuitos 
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PRIM-CE-36 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 
Generar constancia de estudios para los fines que al 
alumno convengan. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Personal 
♦ Registro de Calificaciones 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

  
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Reportes 

Control Escolar 

Constancia de 

Estudios 

Impresión de 
Constancia de Estudios
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 Estadística  
CAM-1, USAER-1 

Presentar información estadística del inicio de cursos 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Personal 
 
Procedimiento 

 

         
 
 

         
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Reportes 

 

Reporte Estadístico 

 

Imprimir 
Estadística Inicio 
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Anexo 911 Equipo de cómputo. 

 
 

 

Sistema Integral de Información Escolar para Educación Especial SIIEEE                                                                       13     Guía de Referencia 
 



CDIAR-DDS-SDSAA 
 

CAM-2, USAER-2 
Presentar información estadística del fin de cursos 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Personal 
 
Procedimiento 

 

         
 
 

         
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nota: por incorporarse al sistema.  

 

Reportes 

 

Reporte Estadístico 

 

Imprimir 
Estadística Fin 
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Actividades Extracurriculares 
SOLBEC-02 SOLICITUD DE BECA PARA ALUMNOS DE 

ESCUELAS OFICIALES DE EDUCACIÓN BÁSICA EN EL DISTRITO 
FEDERAL 
Recabar los datos académicos y socioeconómicos del 
alumno seleccionado por el Consejo Técnico Consultivo 
como candidato a la beca. 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificio  
♦ Locales  

(Pantalla de captura) ♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Candidatos 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

  
 

       
 
 
 
 
 
 
 

 

Procesos 

Beca alumno 

Alumno, Solicitud de 
beca  

Folio y promedio 
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ACTBEC-02 ACTA DEL CONSEJO TÉCNICO CONSULTIVO 
PARA LA SELECCIÓN DE CANDIDATOS A BECAS 
Levantar la información relativa al otorgamiento de 
becas, así como de los alumnos seleccionados como 
candidatos a ser becarios, para dar fe de la legalidad y 
transparencia del proceso. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificio  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Candidatos 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

  
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Procesos 

Beca alumno 

Acta de Consejo 
Técnico Consultivo 

Imprimir Acta 
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EX-10 ACTA CONSTITUTIVA CLUB AMBIENTAL 
Apoyar la integración y organización del Club Ambiental. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificio  
♦ Locales 
♦ Asociaciones 
 
Procedimiento 
 

      Reportes  
 

 

 
Actividades 

Extracurriculares 
 

 

      
Club Ambiental 

 
 
 Imprimir Acta Club 

Ambiental  
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EX-01 ACTA DE CONSTITUCIÓN DEL COMITÉ DE SEGURIDAD 

ESCOLAR 
Acta en concordancia con los lineamientos que señala el 
Sistema Nacional de Protección Civil. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificio  
♦ Locales 
♦ Asociaciones 
 
Procedimiento 
 

       Reportes  
 

 

 
Actividades 

Extracurricular   
 

      
Seguridad Escolar 

 
 
 Imprimir Acta Comité 

de Seguridad Escolar  
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Administración de Personal 
RH-34 OFICIO PERSONALIZADO DE INCIDENCIAS DE 

PERSONAL 
Generar un oficio personalizado de incidencias. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Registro de Personal 
♦ Incidencias 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

  
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Registro de 
Información 

Incidencias 

Captura de la 
incidencia 

Imprimir Oficio 
Personalizado 
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Recursos Materiales 
RM-01 TARJETA DE CONTROL GLOBAL DE BIENES MUEBLES 

Registro de los bienes muebles al servicio y cuidado del 
plantel educativo. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios 
♦ Locales 
♦ Registro de Preinventario e Inventario 
 
Procedimiento 
 
 

 

        
 

        

        
 
 
 
 
 
 

 
 

Reportes 

Recursos Materiales 

Tarjeta Bienes Muebles 

Imprimir Tarjeta de 
Control Global de 
Bienes Muebles 
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RM-02 VALE ÚNICO DE RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 
Documento para asignar los bienes muebles por un 
tiempo determinado. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Preinventario e Inventario 
 
Procedimiento 
 
 
 

       

 

 
 

       
 

        
 
 
 
 
 
 

 

Reportes 

Recursos Materiales 

Resguardos 

RFC  

Imprimir Resguardo 
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RM-08 OFICIO DE SOLICITUD DE MANTENIMIENTO 
Detectar y canalizar las necesidades de las escuelas de 
educación básica respecto al mantenimiento del 
inmueble. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios 
♦ Locales  
♦ Registro de Mantenimiento 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

        

       

Registro de 
Información 

Mantenimiento 

Oficio  
 
  

Destinatarios de las 
copias, Salir  
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Control Escolar 
PRIM-IAE-1 INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN PARA PRIMERO 

O SEGUNDO GRADO 
Información de cuántos alumnos se han inscrito, alumnos 
dados de alta y baja durante el ciclo escolar. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Locales 
♦ Edificios 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Calificaciones 
 
Procedimiento 

 

        
 

        

        
 
 
 
 
 

.  
 
 
 

 Reportes 

Control Escolar 

Inscrp. y Acred. para 
Primarias 

 

IAE de  Grado y Grupo

Imprimir reporte 
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PRIM-IAE-2 INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN PARA TERCER  
GRADO 

 
 

Información de cuántos alumnos se han inscrito alumnos 
dados de alta y baja durante el ciclo escolar. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Calificaciones 
 
Procedimiento 

 

       
Reportes 

 
 

       
 Control Escolar 

 

       
Inscrp. y Acred. para 

Primarias  
 
  

IAE de Grado y Grupo 
 

Imprimir reporte 
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PRIM-IAE-3 INSCRIPCIÓN Y ACREDITACIÓN PARA CUARTO O 
QUINTO GRADO 

 
 

Información de cuántos alumnos se han inscrito, alumnos 
dados de alta y baja durante el ciclo escolar. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos  
♦ Registro de Calificaciones 
 
Procedimiento 

       
Reportes 

 
 

 

        

        
 
 
 

 
Control Escolar 

Inscrp. y Acred. para 
Primarias 

 

IAE de  Grado y Grupo

Imprimir reporte
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PRIM-CRE CONTROL DE REINSCRIPCIÓN ESCOLAR PARA 
SEXTO GRADO DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 
 

Información de cuántos alumnos se han inscrito en sexto 
grado de primaria y su situación (alta o baja) durante el 
ciclo escolar. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

        

        
 
 
 

 

Reportes 

Control Escolar 

Inscrp. y Acred. para 
Primarias 

CRE o REL de 6° Grado

Imprimir reporte 
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PRIM-CE-20 RELACIÓN DE FOLIOS DE CERTIFICADOS DE 
TERMINACIÓN DE ESTUDIOS DE EDUCACIÓN PRIMARIA 6º 
GRADO 
Controlar los certificados expedidos y/o cancelados con 
base en el número de folio. 
  
Información que requiere el sistema.  

 ♦ Plantel 
 ♦ Edificios  

♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 
♦ Registro de Calificaciones 
♦ Folio de Certificados 
 
Procedimiento 

 
       

 

 
 

        

        
 
 
 

Procesos 

Certificados 

Egresados / No 
Egresados 

Imprimir Reporte 
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E-SEC-CE-20 CUADRO DE CONCENTRACIÓN DE 
INASISTENCIAS Y EVALUACIONES 
Controlar las inasistencias y evaluaciones de los 
alumnos. 
 
Información que requiere el sistema. 
♦ Plantel 
♦ Edificios  
♦ Locales 
♦ Registro de Alumnos 

 ♦ Registro de Calificaciones 
 
Procedimiento 

       

 

 
 

        

        
 
 
 

Control de 
Concentración de 

Evaluaciones 

Reportes 

Control Escolar 

Imprimir Reporte
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Glosario  
Automático Término que se utiliza para referirse a 

una gran cantidad de dispositivos que 
realizan operaciones sin supervisión. 

Clic Presionar el botón izquierdo del ratón. 
Copia Es el duplicado del original. 
Doble clic Presionar el botón izquierdo del ratón 

dos veces en sucesión rápida. 
Guardar Escribir el contenido de la pantalla en 

disco. 
Menú Lista de opciones y comandos 

disponibles en pantalla. 
Seleccionar Es resaltar un dato. El próximo comando 

o acción afecta a los datos 
seleccionados.  

Sistema Es un grupo de componentes 
relacionados que interactúan para 
realizar una tarea. 

Ventana Área de visión rectangular desplazable. 
CAM Centro de Atención Múltiple 
USAER Unidades de Servicio de Apoyo para la 

Educación Regular 
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